Mẫu 2.1.1.a: Đơn đề nghị cấp Chứng chỉ quy hoạch 
	NHÀ ĐẦU TƯ

________
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
__________________________________


	Số:........../.........
	Hà Nội, ngày      tháng       năm 20...

	V/v đề nghị cấp Chứng chỉ quy hoạch
	


Kính gửi: Ban Quản lý Khu Công nghệ cao Hòa Lạc

1. Nhà đầu tư
Nhà đầu tư:............................................................................................................................

Địa chỉ liên lạc/Trụ sở chính: ...............................................................................................

Điện thoại:..........................................Fax.................................... email:...............................

Người đại diện .........................................................Chức vụ................................................

CMTND/Hộ chiếu số:...........................................................................................................

Giấy chứng nhận đầu tư số :............................. ..........................do......................... cấp ngày........................................................................
2. Địa điểm và các chỉ tiêu quy hoạch: ............................................................................. 

- Lô đất: ................................................................................................................................

- Khu chức năng:…..……………........................................................................................ 

- Phạm vi ranh giới: .............................................................................................................. 

(Sơ đồ kèm theo)

- Diện tích lô đất (m2):..............


- Diện tích xây dựng (m2):............

- Mật độ xây dựng (%):...................


- Tổng diện tích sàn xây dựng (m2): …....…..     

- Hệ số sử dụng đất (lần):................

- Tầng cao các công trình chính (tầng): ……..........


- Chiều cao các công trình chính (m):
……………………

Nhà đầu tư xin cam kết thực hiện theo đúng Chứng chỉ quy hoạch được cấp và các quy định hiện hành về quản lý quy hoạch và đầu tư xây dựng của pháp luật và Ban quản lý.

Nhà đầu tư

(ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)

Mẫu 2.1.1.b: Đơn đề nghị cấp Giấy phép quy hoạch 
	NHÀ ĐẦU TƯ

________
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
__________________________________


	Số:........../.........
	Hà Nội, ngày     tháng     năm 20…

	V/v đề nghị cấp Giấy phép quy hoạch
	


Kính gửi: Ban Quản lý Khu Công nghệ cao Hòa Lạc

1. Nhà đầu tư
Nhà đầu tư:............................................................................................................................

Địa chỉ liên lạc/Trụ sở chính: ...............................................................................................

Điện thoại:..........................................Fax.................................... email:...............................

Người đại diện .........................................................Chức vụ................................................

CMTND/Hộ chiếu số:...........................................................................................................

Giấy chứng nhận đầu tư số :......................................................do......................... cấp ngày........................................................................
2. Địa điểm và các chỉ tiêu quy hoạch: ............................................................................. 

- Lô đất: ................................................................................................................................

- Khu chức năng:…..……………........................................................................................ 

- Phạm vi ranh giới: .............................................................................................................. 

(Sơ đồ kèm theo)

- Diện tích lô đất (m2):..............


- Diện tích xây dựng (m2):............

- Mật độ xây dựng (%):...................


- Tổng diện tích sàn xây dựng (m2): …....…..     

- Hệ số sử dụng đất (lần):................

- Tầng cao các công trình chính (tầng): ……..........


- Chiều cao các công trình chính (m):
……………………

(Kèm theo Bản Giải trình về nội dung đề xuất điều chỉnh quy hoạch của lô đất)

Nhà đầu tư xin cam kết thực hiện theo đúng Giấy phép quy hoạch được cấp và các quy định hiện hành về quản lý quy hoạch và đầu tư xây dựng của pháp luật và Ban quản lý.

	
	Nhà đầutư 

(ký tên, ghi rõ họ tên)


Mẫu 2.1.1c: Chứng chỉ quy hoạch
	Bé Khoa häc Vµ C«ng nghÖ

Ban qu¶n lý

Khu C«ng nghÖ cao Hßa L¹c



	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


Hµ Néi, ngµy      th¸ng     n¨m 20..


CHỨNG CHỈ QUY HOẠCH/GIẤY PHÉP QUY HOẠCH
Số:           /CNCHL-QHXDMT
1. Cấp cho
- Tên Nhà đầu tư:

- Dự án:
2. Nội dung: 

2.1. Tên lô đất:
- Lô:

- Khu chức năng:  

- Diện tích: 

2.2. Quy hoạch và sử dụng đất đai:

2.2.1. Mục tiêu sử dụng đất: 

2.2.2. Chỉ giới đường đỏ: 

	Mèc
	To¹ ®é X
	To¹ ®é Y
	Mèc
	To¹ ®é X
	To¹ ®é Y

	A
	
	
	C
	
	

	B
	
	
	D
	
	


2.2.3. Cốt san nền: 

2.2.4. Mật độ xây dựng: 

2.2.5. Hệ số sử dụng đất:  

2.2.6. Tầng cao và chiều cao công trình:

- Công trình chính:   



- Công trình phụ trợ:  
2.2.7. Chỉ giới xây dựng (khoảng lùi): 

2.2.8. Yêu cầu kiến trúc xây dựng: 

- Hình thức kiến trúc: 

- Màu sắc công trình: 

2.2.9. Yêu cầu về hạ tầng kỹ thuật: 
- Kết nối giao thông

- Hướng và điểm đấu nối thoát nước mưa, nước thải, cấp điện, cấp nước, viễn thông,…

2.2.10. Cây xanh cảnh quan và các hạng mục phụ trợ:

- Cây xanh cảnh quan: 

- Bãi để xe: 

- Hàng rào:  
	Nơi nhận:
- Như trên;

- Trưởng Ban (để chỉ đạo);

- Ban HTĐT (để p/h);
- Công ty phát triển hạ tầng ;
- Lưu VT, QHXDMT.
	TRƯỞNG BAN 




Chứng chỉ quy hoạch/Giấy phép quy hoạch này có giá trị trong …. tháng kể từ ngày ký và là căn cứ để Nhà đầu tư lập quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 (đối với dự án sử dụng đất ≥5ha) hoặc Thiết kế cơ sở (đối với các dự án còn lại). Sau thời hạn trên nếu Nhà đầu tư không hoàn thiện các thủ tục tiếp theo thì văn bản này mặc nhiên không còn hiệu lực.
Phụ lục 2.1.2:

Thủ tục thẩm định, phê duyệt Nhiệm vụ Quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500

I. Phạm vi áp dụng:

- Các dự án có sử dụng đất với quy mô diện tích ≥ 5ha

II. Thành phần, số lượng, địa điểm nộp hồ sơ:

1. Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình đề nghị thẩm định, phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết (Mẫu 2.1.2.a)

- Hồ sơ Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết (thuyết minh và bản vẽ thu nhỏ in màu) theo quy định tại Điều 7 - Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị. 

2. Số lượng hồ sơ: 04 bộ (01 bộ gốc/03 bộ sao)
3. Địa điểm nộp hồ sơ: Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
III. Thời gian giải quyết thủ tục: trong vòng 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ (không bao gồm thời gian Nhà đầu tư chỉnh sửa, bổ sung, hoàn thiện hồ sơ Nhiệm vụ quy hoạch theo ý kiến thẩm định của Ban quản lý)

IV. Cơ quan giải quyết thủ tục: Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
V. Kết quả thực hiện thủ tục: Quyết định phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 (Mẫu 2.1.2.b)
VI. Lệ phí: Không

VII. Căn cứ pháp lý: 

- Luật Quy hoạch đô thị (Điều 5, Điều 7, Điều 22, Điều 33) 

- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ  về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị (Điều 31, Điều 32, Điều 33, Điều 34)

- Thông tư số 07/TT-BXD ngày 07/4/2008 của Bộ Xây dựng hướng dẫn lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch xây dựng (Mục 7, Phần I) 

- Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị (Điều 7)

Mẫu 2.1.2.a: Tờ trình đề nghị thẩm định, phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500

	NHÀ ĐẦU TƯ

Số:  ………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


….........., ngày…... tháng ….. năm 20…


TỜ TRÌNH

Thẩm định, phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựngtỷ lệ 1/500

 Dự án:


Căn cứ Luật Xây dựng năm 2003;

      
Căn cứ Luật Quy hoạch đô thị năm 2009;

Căn cứ Nghị định 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

     
Căn cứ Thông tư số 07/TT-BXD ngày 07/4/2008 của Bộ Xây dựng hướng dẫn lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch xây dựng;
Căn cứ Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị;
Căn cứ Quyết định 621/QĐ-TTg ngày 23/5/2008 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt điều chỉnh quy hoạch chung xây dựng tỷ lệ 1/5000 Khu Công nghệ cao Hòa Lạc;

     
Căn cứ văn bản số…../CNCHL-QHXDMT ngày … tháng… năm… của Ban quản lý Khu Công nghệ cao Hoà Lạc về việc giới thiệu địa điểm dự án;


  Các căn cứ khác có liên quan.......................................................;

      (Nhà đầu tư) trình thẩm định và phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 Dự án ......… do .......….. lập với nội dung như sau:

      1. Tên Nhiệm vụ quy hoạch xây dựng: .......................

      2. Địa điểm quy hoạch:………………………………

      3. Quy mô diện tích đất:

      4. Đơn vị tư vấn lập Nhiệm vụ quy hoạch xây dựng: ...............................

5. Các nội dung chính của Nhiệm vụ quy hoạch xây dựng:

……………………………………………………………………………………….                                                                              


NHÀ ĐẦU TƯ
                                                                       ( Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu ). 
Mẫu 2.1.2.b: Quyết định phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500

	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC


Số:            /QĐ- CNCHL


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Hà Nội, ngày      tháng     năm 20...


QUYẾT ĐỊNH

Về việc phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 Dự án đầu tư  xây dựng …….. thuộc …….  Khu công nghệ cao Hòa Lạc


- Căn cứ Quyết định số 10/2000/QĐ-TTg ngày 18/01/2000 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ban quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc trực thuộc Bộ Khoa học, Công nghệ và Môi trường (nay là Bộ Khoa học và Công nghệ);

- Căn cứ Luật Xây dựng ngày 26 tháng 11 năm 2003;

- Căn cứ Luật Quy hoạch đô thị ngày 29 tháng 6 năm 2009;

- Căn cứ Nghị định 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Căn cứ Thông tư số 07/TT-BXD ngày 07/4/2008 của Bộ Xây dựng hướng dẫn lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch xây dựng;
- Căn cứ Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị;
- Căn cứ Quyết định số 621/QĐ-TTg ngày 23/5/2008 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt điều chỉnh quy hoạch chung xây dựng tỷ lệ 1/5000 Khu công nghệ cao Hòa Lạc;

- Căn cứ Quyết định số 1720/QĐ-UBND ngày 14/7/2009 của UBND huyện Thạch Thất về việc uỷ quyền thẩm định và phê duyệt Quy hoạch chi tiết các dự án đầu tư xây dựng công  trình, cấp Giấy phép xây dựng và Xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường các dự án trong Khu công nghệ cao Hoà Lạc;

- Căn cứ Quyết định số .........../QĐ-CNCHL ngày .............. của Ban quản lý Khu công nghệ cao Hoà Lạc về việc phê duyệt Quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/2000 Khu ................ thuộc Khu Công nghệ cao Hoà Lạc;

- Căn cứ Giấy Chứng nhận đầu tư số ............ngày .............. của Ban quản lý Khu công nghệ cao Hoà Lạc cấp cho ............... thực hiện Dự án Đầu tư xây dựng ...........;

- Căn cứ Tờ trình số.............. ngày.......... của ............... về việc đề nghị phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 Dự án................ kèm theo hồ sơ do ........... lập tháng .........;

- Căn cứ Công văn số ......./CNCHL-QHXDMT ngày ........... của Ban quản lý Khu công nghệ cao Hoà Lạc về việc thẩm định Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 Dự án đầu tư xây dựng .............. thuộc ....................., Khu công nghệ cao Hoà Lạc;

- Xét đề nghị của Giám đốc Ban Quy hoạch, Xây dựng và Môi trường,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 Dự án đầu tư xây dựng công trình.....................của Nhà đầu tư ………. thuộc Khu .................., Khu công nghệ cao Hoà Lạc với các nội dung chính như sau (kèm theo hồ sơ Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết):

1. Phạm vi, ranh giới và quy mô khu vực lập quy hoạch chi tiết:

1.1. Phạm vi, ranh giới khu vực lập quy hoạch chi tiết:

1.2.Quy mô khu vực lập quy hoạch:
2. Tính chất của khu vực lập quy hoạch chi tiết:       

3. Mục tiêu của quy hoạch chi tiết:

4. Các chỉ tiêu cơ bản về sử dụng đất:
5. Các yêu cầu và nguyên tắc về tổ chức không gian, kiến trúc cảnh quan:

6. Các yêu cầu về phát triển hệ thống hạ tầng kỹ thuật:


- San nền: 

- Hệthống giao thông: 


- Hệ thống cấp nước: 


- Hệ thống thoát nước: 

- Hệ thống cấp điện:

- Rác thải và vệ sinh môi trường: 

- Hệ thống thông tin liên lạc: 
7. Danh mục các hạng mục công trình cần đầu tư xây dựng trong khu vực quy hoạch; 
8. Thành phần hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết:


Thành phần hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết thực hiện theo đúng các quy định tại Quyết định số 03/2008/QĐ ngày 31/03/2008 của Bộ Xây dựng.

Điều 2: Tổ chức thực hiện:
- Đơn vị trình phê duyệt quy hoạch chi tiết: ………………
- Đơn vị tư vấn lập quy hoạch chi tiết: ………………
- Cơ quan thẩm định và phê duyệt quy hoạch chi tiết: Ban quản lý Khu Công nghệ cao Hoà Lạc 
- Tiến độ thực hiện: … tháng kể từ ngày Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết được phê duyệt.
Điều 3: Giám đốc các Ban Quy hoạch, Xây dựng và Môi trường, Ban Hỗ trợ đầu tư, Nhà đầu tư và các cá nhân, đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

	Nơi nhận:

- Như Điều 3;

- UBND huyện Thạch Thất/Quốc Oai;

- Lãnh đạo Ban (để chỉ đạo);

- Lưu VT, QHXDMT.
	TRƯỞNG BAN

(ký tên và đóng dấu)




Phụ lục 2.1.3:

Thủ tục thẩm định, phê duyệt Đồ án Quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500

I. Phạm vi áp dụng:

- Các dự án đầu tư xây dựng công trình có sử dụng đất với quy mô diện tích ≥ 5ha

II. Thành phần, số lượng, địa điểm nộp hồ sơ:

1. Thành phần hồ sơ:

- Tờ trình đề nghị thẩm định, phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết (Mẫu 2.1.3.a)

- Hồ sơ Đồ án quy hoạch chi tiết: (1) Thuyết minh kèm theo bản vẽ khổ A3và (2) Các bản vẽ theo tỷ lệ (theo quy định tại Điều 12 – Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị)
- Dự thảo Quy định quản lý theo đồ án quy hoạch (theo quy định tại Điều 35 Luật Quy hoạch đô thị)
- Các phụ lục tính toán kèm theo.

- Các văn bản pháp lý có liên quan.

- Đĩa CD ghi toàn bộ nội dung thiết kế
2. Số lượng hồ sơ: 02 bộ gốc

3. Địa điểm nộp hồ sơ:Ban Quản lý Khu Công nghệ cao Hoà Lạc
III. Thời gian giải quyết thủ tục: trong vòng 20 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ (không bao gồm thời gian Nhà đầu tư chỉnh sửa, bổ sung, hoàn thiện hồ sơ Đồ án quy hoạch theo ý kiến thẩm định của Ban quản lý)

IV. Cơ quan giải quyết thủ tục: Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
V. Kết quả thực hiện thủ tục: Quyết định phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết 1/500 (Mẫu 2.1.3.b)
VI. Lệ phí: không

VII. Căn cứ pháp lý: 

- Luật Quy hoạch đô thị (Điều 5, Điều 30, Điều 35) 

- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ  về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị (Điều 31, Điều 32, Điều 33, Điều 34)

- Thông tư số 07/TT-BXD ngày 07/4/2008 của Bộ Xây dựng hướng dẫn lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch xây dựng (Mục 7, Phần I) 

- Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị (Điều 12)

Mẫu 2.1.3.a: Tờ trình đề nghị thẩm định, phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500

	NHÀ ĐẦU TƯ

Số:  ………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


….........., ngày…... tháng ….. năm 20…


TỜ TRÌNH

Phê duyệt  Đồ án quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500

         Dự án:

Căn cứ Luật Xây dựng năm 2003;

      
Căn cứ Luật Quy hoạch đô thị ngày 29 tháng 6 năm 2009;

Căn cứ Nghị định 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;
     
Căn cứ Thông tư số 07/2008/TT-BXD ngày 07/4/2008 của Bộ Xây dựng hướng dẫn lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch xây dựng;

Căn cứ Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị;
Căn cứ Quyết định 621/QĐ-TTg ngày 23/5/2008 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt điều chỉnh quy hoạch chung xây dựng tỷ lệ 1/5000 Khu Công nghệ cao Hòa Lạc;

     
Căn cứ văn Quyết định số…../QĐ-CNCHL ngày … tháng… năm… của Ban quản lý Khu CNC Hoà Lạc về việc phê duyệt Nhiệm vụ quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 của dự án…..;


  Các căn cứ khác có liên quan.......................................................;

(Tên đơn vị) trình thẩm định và phê duyệt  Đồ án quy hoạch chi tiết 1/500với nội dung như sau:

I. Thông tin chung Đồ án:    
1. Tên Đồ án: .......................

2. Địa điểm quy hoạch:………………………………
3. Quy mô diện tích đất:……………………………….

4. Đơn vị lập Đồ án: …….
II. Các nội dung chính của Đồ án:
1. Phạm vi ranh giới:

2. Tính chất khu vực lập quy hoạch:

3. Các chỉ tiêu quy hoạch sử dụng đất:

4. Các yêu cầu về kiến trúc cảnh quan: 

5. Các chỉ tiêu và tổ chức mạng lưới hạ tầng kỹ thuật:

6. Danh mục và công năng của các công trình xây dựng:

7. Đánh giá các yếu tố có ảnh hưởng đến các dự án lân cận: 

ĐƠN VỊ TRÌNH

                                                                       ( Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu ). 
Mẫu 2.1.3.b: Quyết định phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500

	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC


Số :            /QĐ- CNCHL


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Hà Nội, ngày      tháng     năm 20..


QUYẾT ĐỊNH

Về việc phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 Dự án đầu tư  xây dựng …….. thuộc …….  Khu công nghệ cao Hòa Lạc


- Căn cứ Quyết định số 10/2000/QĐ-TTg ngày 18/01/2000 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ban quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc trực thuộc Bộ Khoa học, Công nghệ và Môi trường (nay là Bộ Khoa học và Công nghệ);
- Căn cứ Quyết định số 98/2009/QĐ-TTg ngày 27/7/2009 của Thủ tướng Chính phủ về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Ban Quản lý Khu Công nghệ cao Hòa Lạc, trực thuộc Bộ Khoa học và Công nghệ;

- Căn cứ Luật Xây dựng ngày 26 tháng 11 năm 2003;

- Căn cứ Luật Quy hoạch đô thị ngày 29 tháng 6 năm 2009;

- Căn cứ Nghị định 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Căn cứ Quyết định số 03/2008/QĐ-BXD ngày 31/3/2008 của Bộ Xây dựng ban hành quy định nội dung thể hiện bản vẽ, thuyết minh đối với Nhiệm vụ và Đồ án quy hoạch xây dựng;

- Căn cứ Thông tư số 07/TT-BXD ngày 07/4/2008 của Bộ Xây dựng hướng dẫn lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch xây dựng;
- Căn cứ Thông tư 10/TT-BXD ngày 11/8/2010 của Bộ Xây dựng Quy định về hồ sơ của từng loại quy hoạch đô thị;
- Căn cứ Quyết định số 621/QĐ-TTg ngày 23/5/2008 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt điều chỉnh quy hoạch chung xây dựng tỷ lệ 1/5000 Khu công nghệ cao Hòa Lạc;

- Căn cứ Quyết định số 1720/QĐ-UBND ngày 14/7/2009 của UBND huyện Thạch Thất về việc uỷ quyền thẩm định và phê duyệt Quy hoạch chi tiết các dự án đầu tư xây dựng công  trình, cấp Giấy phép xây dựng và Xác nhận đăng ký bản cam kết bảo vệ môi trường các dự án trong Khu công nghệ cao Hoà Lạc;

- Căn cứ Quyết định số .........../QĐ-CNCHL ngày .............. của Ban quản lý Khu công nghệ cao Hoà Lạc về việc phê duyệt Quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/2000 Khu ................ thuộc Khu Công nghệ cao Hoà Lạc;

- Căn cứ Giấy Chứng nhận đầu tư số ............ngày .............. của Ban quản lý Khu công nghệ cao Hoà Lạc cấp cho ............... thực hiện Dự án Đầu tư xây dựng ...........;

- Căn cứ Quyết định số .........../QĐ-CNCHL ngày .............. của Ban quản lý Khu công nghệ cao Hoà Lạc về việc phê duyệt Nhiệm vụ Quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 Dự án……;

- Căn cứ Tờ trình số.............. ngày.......... của ............... về việc đề nghị phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết Dự án................ kèm theo hồ sơ do ........... lập tháng .........;

- Căn cứ Công văn số ......./CNCHL-QHXDMT ngày ........... của Ban quản lý Khu công nghệ cao Hoà Lạc về việc thẩm định Đồ án quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500 Dự án đầu tư xây dựng .............. thuộc ....................., Khu công nghệ cao Hoà Lạc;

- Xét đề nghị của Giám đốc Ban Quy hoạch, Xây dựng và Môi trường,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Phê duyệt Đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ 1/500 Dự án đầu tư xây dựng công trình của ..................... thuộc Khu .................., Khu công nghệ cao Hoà Lạc với các nội dung chính như sau (kèm theo hồ sơ Đồ án quy hoạch chi tiết):

I. Thông tin chung Đồ án:    
1. Tên Đồ án: .......................

2. Địa điểm quy hoạch:………………………………
3. Quy mô diện tích đất:……………………………….

4. Đơn vị lập Đồ án: …….
II. Các nội dung chính của Đồ án:
1. Phạm vi, ranh giới và quy mô khu vực lập quy hoạch chi tiết:

2. Tính chất của khu vực lập quy hoạch chi tiết:       

3. Mục tiêu của quy hoạch chi tiết:

4. Các chỉ tiêu cơ bản về dân số, đất đai, xã hội và hạ tầng kỹ thuật

5. Cơ cấu sử dụng đất:

6. Các chỉ tiêu sử dụng đất

7. Giải pháp tổ chức không gian, kiến trúc cảnh quan, thiết kế đô thị cho từng lô đất

8. Nguồn cung cấp và các giải pháp tổ chức mạng lưới hạ tầng kỹ thuật đến từng lô đất

9. Giải pháp bảo vệ môi trường

10. Những hạng mục ưu tiên đầu tư và nguồn lực để thực hiện

11. Danh mục các công trình xây dựng trong khu vực quy hoạch

12. Thành phần hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết:

Điều 2: Giám đốc các Ban Quy hoạch, Xây dựng và Môi trường, Ban Hỗ trợ đầu tư, Nhà đầu tư và các cá nhân, đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

	Nơi nhận:

- Như Điều 2;

- Lãnh đạo Ban (để chỉ đạo);

- Lưu VT, QHXDMT.
	TRƯỞNG BAN

(ký tên và đóng dấu)




PHỤ LỤC 2.2: THỦ TỤC CHẤP THUẬN THIẾT KẾ CƠ SỞ
I. Phạm vi áp dụng:

- Các dự án đầu tư xây dựng công trình. 
II. Thành phần, số lượng, địa điểm nộp hồ sơ:

1. Thành phần hồ sơ:

- Văn bản đề nghị chấp thuận thiết kế cơ sở dự án của Nhà đầu tư (Mẫu 2.2.a)
- Hồ sơ Thiết kế cơ sở dự án đầu tư xây dựng công trình, gồm thuyết minh và bản vẽ (theo quy định tại Điều 8 Nghị định 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình).

- Thuyết minh Dự án đầu tư xây dựng công trình (theo quy định tại Điều 7 Nghị định 12/2009/NĐ-CP ngày 10/12/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình).

- Đĩa CD ghi toàn bộ nội dung thiết kế.

2. Số lượng hồ sơ: 02 bộ gốc

3. Địa điểm nộp hồ sơ:Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
III. Thời gian giải quyết thủ tục: 
· Đối với dự án nhóm A: Trong vòng 20 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ
· Đối với dự án nhóm B: Trong vòng 15 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ 
· Đối với dự án nhóm C: Trong vòng 10 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ 
Thời gian giải quyết thủ tục không bao gồm thời gian Nhà đầu tư chỉnh sửa, bổ sung, hoàn thiện hồ sơ Thiết kế cơ sở.
IV. Cơ quan giải quyết thủ tục: Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
V. Kết quả thực hiện thủ tục: Vănbản chấp thuận thiết kế cơ sở của Ban quản lý (Mẫu 2.2.b)
VI. Lệ phí: không

VII. Căn cứ pháp lý: 

- Luật Xây dựng (Điều 3, Điều 35, Điều 37)

- Nghị định 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình (Điều 7, Điều 8) 
- Th«ng t­ sè 03/TT-BXD ngµy 26/3/2009 cña Bé X©y dùng quy ®Þnh chi tiÕt mét sè néi dung cña NghÞ ®Þnh sè 12/2009/N§-CP ngµy 10/02/2009 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ x©y dùng c«ng tr×nh (;
Mẫu 2.2.a: Văn bản đề nghị chấp thuận Thiết kế cơ sở 

	NHÀ ĐẦU TƯ

Số:  ………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


….........., ngày…... tháng ….. năm 20…


Kính gửi: Ban quản lý Khu Công nghệ cao Hoà Lạc

C¨n cø LuËt X©y dùng n¨m 2003;

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 12/2009/N§-CP ngµy 10/02/2009 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ x©y dùng c«ng tr×nh;

C¨n cø Th«ng t­ sè 03/TT-BXD ngµy 26/3/2009 cña Bé X©y dùng quy ®Þnh chi tiÕt mét sè néi dung cña NghÞ ®Þnh sè 12/2009/N§-CP ngµy 10/02/2009 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ x©y dùng c«ng tr×nh;

C¸c c¨n cø kh¸c cã liªn quan..................

(Tªn ®¬n vÞ) tr×nh Ban qu¶n lý Khu C«ng nghÖ cao Hßa L¹c chÊp thuËn thiÕt kÕ c¬ së cña dù ¸n ®Çu t­ x©y dùng c«ng tr×nh............. víi c¸c néi dung sau: 

- Lo¹i vµ cÊp c«ng tr×nh:
- Thuéc dù ¸n:
- Dù kiÕn tæng møc ®Çu t­ dù ¸n:
- Chñ ®Çu t­ :
- §Þa ®iÓm x©y dùng :
- DiÖn tÝch sö dông ®Êt :
- §¬n vÞ lËp thiÕt kÕ c¬ së :
- §¬n vÞ thùc hiÖn kh¶o s¸t x©y dùng :
- C¸c quy chuÈn, tiªu chuÈn x©y dùng ®­îc ¸p dông :
- Quy m« x©y dùng, c«ng suÊt, c¸c th«ng sè kü thuËt chñ yÕu :

Chñ ®Çu t­ cam kÕt :

· TÝnh trung thùc cña hå s¬

· SÏ thùc hiÖn ®óng

                                                                   


CHỦ ĐẦU TƯ

                                                                       ( Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu ). 
Mẫu 2.2.b: Văn bản chấp thuận Thiết kế chấp thuận thiết kế cơ sở
	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC


Số :            /CNCHL-QHXDMT

V/v chấp thuận Thiết kế cơ sở dự án đầu tư xây dựng công trình...


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Hà Nội, ngày      tháng     năm 20.. 


Kính gửi: (Nhà đầu tư)

Căn cứ Luật Xây dựng năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 10/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

Căn cứ Thông tư số 03/TT-BXD ngày 26/3/2009 của Bộ Xây dựng quy định chi tiết một số nội dung của Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 10/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

Căn cứ Quyết định số 621/QĐ-TTg ngày 23/5/2008 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt điều chỉnh quy hoạch chung xây dựng Khu Công nghệ cao Hoà Lạc;

Căn cứ Quyết định …… của Ban quản lý Khu Công nghệ cao Hoà Lạc về việc phê duyệt Quy hoạch chi tiết xây dựng tỷ lệ … Khu… thuộc Khu Công nghệ cao Hoà Lạc;

Căn cứ các văn bản liên quan …….
Xét đề nghị của Chủ đầu tư tại …….về việc đề nghị chấp thuận Thiết kế cơ sở dự án đầu tư xây dựng công trình ....... ;

Sau khi xem xét, Ban quản lý Khu Công nghệ cao Hoà Lạc chấp thuận phương án thiết kế cơ sở Dự án “......” - Khu Công nghệ cao Hoà Lạc với các nội dung chính như sau:

I. Thông tin chung về dự án:

- Tên dự án: 

- Chủ đầu tư: 

- Địa điểm xây dựng:  

- Diện tích đất: 

II. Các chỉ tiêu kinh tế – kỹ thuật chung của toàn dự án:

2.1. Cơ cấu sử dụng đất:

2.2. Các chỉ tiêu sử dụng đất:

III. Nội dung thiết kế cơ sở của Dự án:

3.1. Các công trình chính:

a) Quy mô xây dựng:

b) Giải pháp kết cấu:

c) Giải pháp kiến trúc:

3.2. Các công trình phụ trợ:

3.3. Hệ thống hạ tầng kỹ thuật:


a) San nền:

b) Sân đường nội bộ và bãi đỗ xe:


c) Hệ thống cấp điện:


d) Hệ thống cấp nước:

e) Hệ thống thoát nước mưa:

f) Hệ thống thoát nước thải: 

g) Hệ thống thông tin liên lạc:

h) Hệ thống Phũng chỏy chữa chỏy:


i) Hệ thống tiếp địa an toàn và chống sét:

k) Rác thải:

l) Cây xanh cảnh quan: 

IV. Phân kỳ đầu tư xây dựng của dự án :
Trên đây là các nội dung chấp thuận của Ban quản lý Khu Công nghệ cao Hoà Lạc về Thiết kế cơ sở  Dự án “......” . 

Trên cơ sở ý kiến chấp thuận về thiết kế cơ sở của Dự án, Chủ đầu tư tiến hành phê duyệt Dự án đầu tư xây dựng công trình và lập bản vẽ kỹ thuật thi công theo quy định.

Trân trọng.

	Nơi nhận:

- Như​ trên;

- Trưởng Ban (để báo cáo);

- Ban HTĐT (để p/h);

- L​ưu VT, QHXDMT.
	TRƯỞNG BAN

(ký tên và đóng dấu)




PHỤ LỤC 2.3: THỦ TỤC VỀ ĐẤT ĐAI
I. Phạm vi áp dụng:

- Các dự án đầu tư có sử dụng đất được cấp phép đầu tư tại các khu chức năng không có Nhà đầu tư hạ tầng.
- Đối tượng áp dụng hình thức giao lại đất hoặc cho thuê đất được căn cứ theo quy định tại Điều 85 Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành luật đất đai.

- Thủ tục giao lại đất/ cho thuê đất nêu trên gồm 02 giai đoạn:

+ Giai đoạn I: Ban hành Quyết định giao đất/ cho thuê đất cho Nhà đầu tư

+ Giai đoạn II (thực hiện sau khi đã hoàn thành Giai đoạn I): Cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất và tài sản gắn liền với đất cho Nhà đầu tư
II. Thành phần, số lượng, địa điểm nộp hồ sơ:
1. Thành phần hồ sơ:

a) Giai đoạn I: 

- Đơn xin giao đất/cho thuê đất (Mẫu 2.3.a và 2.3.b)

- Bản đồ trích đo địa chính khu đất hoặc Bản đồ hiện trạng do đơn vị có tư cách pháp nhân lập (tỷ lệ 1/500 hoặc 1/200)

- Dự án đầu tư xây dựng công trình đã được phê duyệt. 

b) Giai đoạn II : 

- Đơn xin cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà và tài sản gắn liền với đất (Mẫu 2.3.c)

- Giấy tờ về tài sản gắn liền với đất (kèm theo sơ đồ)

- Biên lai nộp tiền sử dụng đất/tiền thuê đất (nộp trước khi nhận Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà và tài sản gắn liền với đất)

2. Số lượng hồ sơ: 02 bộ gốc

3. Địa điểm nộp hồ sơ:
- Giai đoạn I: Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
- Giai đoạn II:

+ Đối với dự án thuộc khu chức năng không có nhà đầu tư hạ tầng:  Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc

+ Đối với dự án thuộc khu chức năng có nhà đầu tư hạ tầng: Doanh nghiệp kinh doanh phát triển hạ tầng 

III. Thời gian giải quyết thủ tục: 

+ Giai đoạn I: trong vòng 09 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ 

+ Giai đoạn II (theo quy định của Sở Tài nguyên và Môi trường Hà Nội): trong vòng 20 ngày làm việc (đối với trường hợp không yêu cầu chứng nhận quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất); trong vòng 30 ngày làm việc (đối với trường hợp có yêu cầu chứng nhận quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất) kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 
IV. Cơ quan giải quyết thủ tục: 

1.Giai đoạn I: Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc

2. Giai đoạn II: 

2.1. Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: 

+ Đối với dự án thuộc khu chức năng không có nhà đầu tư hạ tầng:  Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
+ Đối với dự án thuộc khu chức năng có nhà đầu tư hạ tầng: Doanh nghiệp kinh doanh phát triển hạ tầng 
2.2. Cơ quan giải quyết thủ tục: Sở Tài nguyên và Môi trường HN
V. Kết quả thực hiện thủ tục: 

+ Giai đoạn I:

- Quyết định giao đất/cho thuê đất (Mẫu 2.3.d và 2.3. e)

- Hợp đồng thuê đất (đối với trường hợp thuê đất) (Mẫu 2.3.f và 2.3.g)

- Thông báo về tiền sử dụng đất/tiền thuê đất
- Biên bản bàn giao mốc giới trên thựcđịa


+ Giai đoạn II:



- Giấy CN quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà và tài sản gắn liền với đất



- Biên bản bàn giao đất trên thực địa cho Nhà đầu tư

VI. Lệ phí: 
+ Giai đoạn I: không

+ Giai đoạn II: theo quy định của Sở Tài nguyên và Môi trường HN

VII. Căn cứ pháp lý: 

- Luật Đất đai (Điều 91) 

- Nghị định 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai (Điều 85, Điều  128)

- Quyết định số 02/2010/QĐ-UBND ngày 18/01/2010 của UBND thành phố Hà Nội về thu hồi đất, giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất  để thực hiện dự án đầu tư  và làm nhà ở  nông thôn tại điểm dân cư nông thôn trên địa bàn thành phố Hà Nội.

- Quyết định số 18/2010/QĐ-UBND ngày 10/5/2010 của UBND thành phố Hà Nội về bàn hành quy định về cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

Mẫu 2.3.a. Đơn xin giao đất
	
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ĐƠN XIN GIAO ĐẤT 


	

	
	
	

	Kính gửi: Ban Quản lý khu công nghệ cao Hoà Lạc
……………...........................................................................

	
	
	

	1. Người xin giao đất (viết chữ in hoa)*:................................................................................ .............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................
2. Địa chỉ trụ sở chính:........................................................................................................

3. Địa chỉ liên hệ:.........................................................................Điện thoại:….................

4. Địa điểm khu đất xin giao:..............................................................................................

5. Diện tích xin giao (m2):...................................................................................................

6. Để sử dụng vào mục đích:..............................................................................................

7. Thời hạn sử dụng (năm):.................................................................................................

8. Cam kết sử dụng đất đúng mục đích, chấp hành đúng các quy định của pháp luật đất đai, nộp tiền sử dụng đất (nếu có) đầy đủ, đúng hạn;

    Các cam kết khác (nếu có)..............................................................................................

.............................................................................................................................................



	
	... ngày  ...  tháng  ...  năm  ...

Người xin giao đất
(Ký, ghi rõ họ tên, nếu tổ chức thì phải đóng dấu)




  Mẫu 2.3.b. Đơn xin thuê đất
	
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ĐƠN XIN THUÊ ĐẤT 


	

	
	
	

	Kính gửi: Ban Quản lý khu công nghệ cao Hoà Lạc
…………..........................................................................

	
	
	

	1. Người xin thuê đất (viết chữ in hoa)*:.......................................................................
 .......................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................

2. Địa chỉ trụ sở chính:...................................................................................................

3. Địa chỉ liên hệ:.....................................................................Điện thoại:….................

4. Địa điểm khu đất xin thuê:.........................................................................................

5. Diện tích xin thuê (m2):..............................................................................................

6. Để sử dụng vào mục đích:..........................................................................................

7. Thời hạn sử dụng (năm):............................................................................................

8. Cam kết sử dụng đất đúng mục đích, chấp hành đúng các quy định của pháp luật đất đai; nộp tiền thuê đất đầy đủ, đúng hạn;

   Các cam kết khác (nếu có)..........................................................................................

........................................................................................................................................



	
	..., ngày  ...  tháng  ...  năm ...

Người xin thuê đất
(Ký, ghi rõ họ tên, nếu tổ chức thì phải đóng dấu)




 Mẫu 2.3.c. Đơn xin cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà và tài sản gắn liền với đất

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN

QUYỀN SỬ DỤNG ĐẤT
Kính gửi: UBND Thành phố Hà Nội

	I. PHẦN KÊ KHAI CỦA NGƯỜI SỬ DỤNG ĐẤT *
(Xem hướng dẫn cuối đơn này trước khi kê khai; không tẩy xoá, sửa chữa trên đơn)

	1. Người sử dụng đất:
  1.1 Tên người sử dụng đất (Viết chữ in hoa) :............................................................................

  ................................................................................................................................................ 

  ................................................................................................................................................    

  1.2 Địa chỉ (hộ gia đình, cá nhân ghi địa chỉ đăng ký hộ khẩu, tổ chức ghi địa chỉ trụ sở):

..................................................................................................................................................

	2. Thửa đất xin cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất

   2.1. Thửa đất số: …………………..…….….; 2.2. Tờ bản đồ số: ………………………..…; 

   2.3. Địa chỉ tại: ......................................................................................................................

   2.4. Diện tích: …………............. m2;  Hình thức sử dụng:   + Sử dụng chung: ….......….. m2




                                                                 + Sử dụng riêng: ..…......… . m2

  2.5. Mục đích sử dụng đất: .............................; 2.6. Thời hạn sử dụng đất: ............................

  2.7. Nguồn gốc sử dụng đất: ...................................................................................................  

	3. Tài sản gắn liền với đất:
  3.1. Loại nhà hoặc loại công trình xây dựng: …………………………………….................... 

         Diện tích xây dựng (diện tích chiếm đất của nhà hoặc công trình): .............................m2,

  3.2. Cây rừng, cây lâu năm: a) Loại cây:............................; b) Diện tích có cây: ...............m2. 

	4. Những giấy tờ nộp kèm theo đơn này gồm:

...............................................................................................................................................

   ...............................................................................................................................................




Tôi xin cam đoan nội dung kê khai trên đơn là đúng.

                             ....., ngày .... tháng ... năm ......

 Người viết đơn
(Ký và ghi rõ họ tên, đối với tổ chức phải đóng dấu)

	II. KẾT QUẢ THẨM TRA CỦA VĂN PHÒNG ĐĂNG KÝ QUYỀN SỬ  DỤNG ĐẤT

	.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................. 

	Ngày….. tháng…. năm …..
Người thẩm tra hồ sơ

(Ký, ghi rõ họ, tên và chức vụ)


	Ngày….. tháng…. năm …..
Giám đốc Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất

(Ký tên, đóng dấu)



	III. Ý KIẾN CỦA CƠ QUAN TÀI NGUYÊN MÔI TRƯỜNG 

(Thuộc Uỷ ban nhân dân cấp có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất)

	..............................................................................................................................................

 ..............................................................................................................................................

 ..............................................................................................................................................

 ..............................................................................................................................................

Ngày ... tháng ... năm ... 

Thủ trưởng cơ quan 

(Ký tên, đóng dấu)




*Hướng dẫn viết đơn: 
- Tên người sử dụng đất: đối với cá nhân ghi rõ họ, tên, năm sinh, số giấy CMND, ngày và nơi cấp giấy CMND; đối với người Việt Nam định cư ở nước ngoài và cá nhân nước ngoài ghi họ, tên, năm sinh, số hộ chiếu, ngày và nơi cấp hộ chiếu, quốc tịch; đối với hộ gia đình ghi chữ “Hộ ông/bà” và ghi họ, tên, năm sinh, số giấy CMND, ngày và nơi cấp giấy CMND của chủ hộ, số và ngày cấp sổ hộ khẩu; trường hợp quyền sử dụng đất là tài sản chung của cả vợ và chồng thì ghi họ, tên, năm sinh, số giấy CMND, ngày và nơi cấp giấy CMND của vợ và của chồng; đối với tổ chức thì ghi tên tổ chức, ngày tháng năm thành lập, số và ngày, cơ quan ký quyết định thành lập hoặc số giấy đăng ký kinh doanh, giấy phép đầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền cấp.

- Điểm 2.5 ghi mục đích sử dụng đất theo quyết định giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất của cơ quan có thẩm quyền cấp; trường hợp không có quyết định giao đất, cho thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất thì ghi theo hiện trạng đang sử dụng;

- Điểm 2.6 ghi thời hạn sử dụng đất theo quyết định giao đất, cho thuê đất của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (nếu có).Trường hợp sử dụng đất có thời hạn phải ghi rõ “ngày tháng năm” hết hạn sử dụng, nếu sử dụng ổn định lâu dài thì ghi “Lâu dài”;

- Điểm 2.7 ghi nguồn gốc sử dụng đất như sau: nếu được Nhà nước giao đất có thu tiền sử dụng đất thì ghi “Đất giao có thu tiền”, nếu không thu tiền thì ghi “Đất giao không thu tiền” , nếu được Nhà nước cho thuê đất thì ghi “Đất thuê trả tiền hàng năm” hoặc "Đất thuê trả tiền một lần"; trường hợp nhận chuyển đổi, nhận chuyển nhượng, được thừa kế, được tặng cho hoặc nguồn gốc khác thì ghi cụ thể nguồn gốc đó và thời điểm bắt đầu sử dụng đất
Mẫu 2.3.d. Quyết định giao đất
	BAN QUẢN LÝ

  .................................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Số: ... /QĐ-BQL
	
	
	..., ngày ... tháng ... năm ...


	

	


QUYẾT ĐỊNH CỦA BAN QUẢN LÝ ...
Về việc giao đất ...

TRƯỞNG BAN QUẢN LÝ ....

Căn cứ Luật Đất đai ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai;

Xét đề nghị của ... tại Đơn xin giao đất ngày … tháng … năm ...,

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1: Giao cho ... (ghi tên và địa chỉ của người được giao đất) … m2đất tại Khu công nghệ cao (Khu kinh tế) ... thuộc xã (phường, thị trấn) ..., huyện (quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh) ..., tỉnh (thành phố trực thuộc Trung ương) ... để sử dụng vào mục đích ...

Thời hạn sử dụng đất là ... năm, kể từ ngày… tháng … năm … đến ngày… tháng … năm …

Vị trí, ranh giới khu đất được xác định theo tờ trích lục bản đồ địa chính (hoặc tờ trích đo địa chính) số ..., tỷ lệ ... do Ban Quản lý khu công nghệ cao (Khu kinh tế) lập ngày … tháng … năm ...

Mức thu tiền sử dụng đất là ... đồng/m2/.

Những hạn chế quyền của người sử dụng đất (nếu có): ...

Điều 2: Căn cứ vào Điều 1 của Quyết định này, .... (ghi Thủ trưởng Phòng, ban chức năng thuộc Ban Quản lý Khu công nghệ cao/Khu kinh tế) có trách nhiệm tổ chức thực hiện các công việc sau:

1. Thông báo cho người được giao đất nộp tiền sử dụng đất và phí, lệ phí theo quy định của pháp luật;

2. Gửi trích lục bản đồ địa chính (hoặc trích đo địa chính) đến cơ quan tài nguyên và môi trường để làm thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

3. Xác định cụ thể mốc giới và bàn giao đất trên thực địa;

4. Trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người sử dụng đất đă hoàn thành nghĩa vụ tài chính theo quy định.

Điều 3:….(ghi Thủ trưởng cácPhòng, ban chức năng thuộc Ban Quản lý Khu công nghệ cao hoặc Khu kinh tế) và người được giao đất có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
	TRƯỞNG BAN QUẢN LÝ

(Ký tên, đóng dấu)




  Mẫu 2.3.e. Quyếtđịnh cho thuêđất
	BAN QUẢN LÝ

  .................................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Số: ... /QĐ-BQL
	
	
	..., ngày ... tháng ... năm ...


	

	


QUYẾT ĐỊNH CỦA BAN QUẢN LÝ ...
Về việc cho thuê đất ...

TRƯỞNG BAN QUẢN LÝ ....

Căn cứ Luật Đất đai ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai;

Xét đề nghị của ... tại Đơn xin thuê đất ngày … tháng … năm ...,

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1: Cho ... (ghi tên và địa chỉ của người được thuê đất) thuê ... m2đất tại Khu công nghệ cao (Khu kinh tế) ... thuộc xã (phường, thị trấn) ..., huyện (quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh) ..., tỉnh (thành phố trực thuộc trung ương) ... để sử dụng vào mục đích ...

Thời hạn thuê đất là ... năm, kể từ ngày… tháng … năm … đến ngày… tháng… năm …

Vị trí, ranh giới khu đất được xác định theo tờ trích lục bản đồ địa chính (hoặc tờ trích đo địa chính) số…………………., tỷ lệ…….. do Ban Quản lý khu công nghệ cao (Khu kinh tế) lập ngày…tháng…năm….

Giá thuê đất là ... đồng/m2/ năm.  

Những hạn chế quyền của người sử dụng đất (nếu có): …

Điều 2: Căn cứ vào Điều 1 của Quyết định này, .... (ghi Thủ trưởng Phòng, ban chức năng thuộc Ban Quản lý Khu công nghệ cao/Khu kinh tế) có trách nhiệm tổ chức thực hiện các công việc sau:

1. Thông báo cho người được thuê đất nộp tiền thuê đất và phí, lệ phí theo quy định của pháp luật;

2. Gửi trích lục bản đồ địa chính (hoặc trích đo địa chính) đến cơ quan tài nguyên và môi trường để làm thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;

3. Xác định cụ thể mốc giới và bàn giao đất trên thực địa;

4. Trao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cho người sử dụng đất đă hoàn thành nghĩa vụ tài chính theo quy định.

Điều 3:….(ghi Thủ trưởng cácPhòng, ban chức năng thuộc Ban Quản lý Khu công nghệ cao/Khu kinh tế) và người được thuê đất có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
	TRƯỞNG BAN QUẢN LÝ

(Ký tên, đóng dấu)


  Mẫu 2.3. f. Hợp đồng cho thuê đấtáp dụng cho tổ chức, hộ gia đình, cá nhân trong nước 
	Số:  ...  /HĐTĐ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
	
	
	..., ngày ... tháng ... năm ...
	


HỢP ĐỒNG THUÊ ĐẤT

Căn cứ Luật Đất đai ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai;

Căn cứ Quyết định cho thuê đất số (ghi rõ số, ngày, tháng, năm và trích yếu của Quyết định)


Hôm nay, ngày ... tháng ... năm ... tại (ghi địa điểm nơi ký hợp đồng)
,
chúng tôi gồm: 

Bên cho thuê đất là Ban quản lý khu 

Do ông (bà): .......................................................... (ghi họ và tên, chức vụ của lãnh đạo Ban quản lý) làm đại diện.
II. Bên thuê đất là: 


III. Hai Bên thỏa thuận ký hợp đồng thuê đất với các điều, khoản sau đây:

Điều 1. Bên cho thuê đất cho Bên thuê đấtthuê khu đất như sau:

1. Diện tích đất thuê.............. m2(ghi rõ bằng số và bằng chữ, đơn vị là mét vuông)
Tại ... (ghitên khu công nghệ cao, khu kinh tế và tên xã, phường, thị trấn; huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh; tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi có đất cho thuê) để sử dụng vào mục đích ... (ghi theo Quyết định cho thuê đất). 

2. Vị trí, ranh giới khu đất được xác định theo tờ Trích lục bản đồ địa chính (hoặc tờ Trích đo địa chính) số ..., tỷ lệ ... , lập ngày … tháng … năm ...

3. Thời hạn thuê đất là ... năm (ghi rõ số năm thuê đất bằng số và bằng chữ phù hợp với thời hạn thuê đất đã ghi trong Quyết định cho thuê đất), kể từ ngày ... tháng ... năm ... đến ngày ... tháng ... năm ...

4. Việc cho thuê đất không làm mất quyền sở hữu của Nhà nước đối với khu đất và mọi tài nguyên nằm trong lòng đất.

Điều 2. Bên thuê đất có trách nhiệm trả tiền thuê đất theo quy định sau:

1. Hình thức nộp tiền thuê đất

- Trả tiền thuê đất hàng năm:

Giá tiền thuê đất là ... đồng/m2/năm, (ghi bằng số và bằng chữ);giá thuê đất này  được ổn định trong... năm, kể  từ ngày...tháng...năm...đến ngày...tháng...năm... . Hết thời hạn trên, giá tiền thuê đất được tính lại .....(ghi theo thỏa thuận của các Bên).

- Trả tiền thuê đất một lần cho cả thời gian thuê:

+ Giá tiền thuê đất là ... đồng/m2/năm, (ghi bằng số và bằng chữ) ;

+ Tổng số tiền thuê đất phải nộp cho cả thời gian thuê là ...đồng (ghi bằng số và bằng chữ); tiền thuê đất được tính từ ngày... tháng ... năm............................................

2. Phương thức nộp tiền thuê đất: ........................................................................

3. Nơi nộp tiền thuê đất: .......................................................................................

Điều 3. Việc sử dụng đất trên khu đất thuê phải phù hợp với mục đích sử dụng đất đă ghi trong Điều 1 của Hợp đồng này.

Điều 4. Quyền và nghĩa vụcủa các Bên

1. Bên cho thuê đất bảo đảm việc sử dụng đất của Bên thuê đất trong thời gian thực hiện hợp đồng (trừ trường hợp phải thu hồi đất theo quy định tại Điều 36 của Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25 tháng 5 năm 2007 của Chính phủ).

2. Trong thời gian thực hiện hợp đồng, Bên thuê đất có các quyền và nghĩa vụ theo quy định tại Điều 111, Điều 114 của Luật Đất đai.
3. Trong thời hạn hợp đồng còn hiệu lực thi hành, nếu Bên thuê đất trả lại toàn bộ hoặc một phần khu đất thuê trước thời hạn thì phải làm thủ tục thu hồi đất theo quy định của pháp luật về đất đai.

4. Các quyền và nghĩa vụ khác theo thỏa thuận của các Bên (nếu có).

Điều 5. Hợp đồng thuê đất chấm dứt trong các trường hợp sau:

1.  Hết thời hạn thuê đất mà không được gia hạn thuê tiếp;

2. Do đề nghị của một bên hoặc các bên tham gia hợp đồng và được cơ quan nhà nước có thẩm quyền cho thuê đất đó chấp thuận;

3. Bên thuê đất bị phá sản hoặc bị phát mại tài sản hoặc giải thể (đối với trường hợp thuê đất trả tiền thuê đất hàng năm); 

4. Bên thuê đất bị cơ quan nhà nước có thẩm quyền thu hồi đất theo quy định tại Điều 36 của Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25 tháng 5 năm 2007 của Chính phủ.
Điều 6. Việc giải quyết tài sản gắn liền với đất sau khi kết thúc Hợp đồng này được thực hiện theo quy định của pháp luật.

Điều 7. Hai Bên cam kết thực hiện đúng quy định của Hợp đồng này, nếu Bên nào không thực hiện thì Bên đó phải bồi thường do việc vi phạm hợp đồng gây ra theo quy định của pháp luật.

Cam kết khác (nếu có): 


Điều 8. Hợp đồng này được lập thành 04 bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi Bên giữ 01 bản và gửi đến cơ quan thuế nơi xác định mức thu tiền thuê đất, kho bạc nhà nước nơi thu tiền thuê đất.

Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	Bên thuê đất

(Ký tên và đóng dấu - nếu có)
	Bên cho thuê đất

(Ký tên và đóng dấu)


Ghi chú: Mẫu hợp đồng thuê đất trong khu công nghiệp thực hiện theo mãu ban hành kèm theo Thông tư liên tịch số 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngày 13/6/2006 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn việc công chứng, chứng thực hợp đồng, văn bản thực hiện các quyền của người sử dụng đất

  Mẫu 2.3.g. Hợp đồng cho thuê đất áp dụng cho tổ chức, hộ gia đình, cá nhân nước ngoài 
	Số: ... /HĐTĐ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
	
	
	..., ngày ... tháng ... năm ...
	


HỢP ĐỒNG THUÊ ĐẤT

(Áp dụng cho tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài, 
người Việt Nam định cư ở nước ngoài thuê đất trong khu công nghệ cao, khu kinh tế)

Căn cứ Luật Đất đai ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29 tháng 10 năm 2004 của Chính phủ về thi hành Luật Đất đai;

Căn cứ Giấy phép đầu tư số ... ngày ... tháng ... năm ... của 


Căn cứ Quyết định cho thuê đất số (ghi rõ số, ngày, tháng, năm và trích yếu của Quyết định)


Hôm nay, ngày ... tháng ... năm ... tại (ghi địa điểm nơi ký hợp đồng)
,
chúng tôi gồm: 

Bên cho thuê đất là Ban quản lý khu 

Do ông (bà): .......................................................... (ghi họ và tên, chức vụ của lãnh đạo Ban quản lý) làm đại diện.
Bên thuê đất là: 


(Ghi tên tổ chức, trụ sở chính tại Việt Nam, số tài khoản, điện thoại; họ và tên người đại diện, chức vụ, quốc tịch).

Hai Bên thống nhất ký hợp đồng thuê đất với các điều, khoản sau đây:

Điều 1. Bên cho thuê đất cho Bên thuê đấtthuê khu đất như sau:

1. Diện tích đất thuê.............. m2(ghi rõ bằng số và bằng chữ, đơn vị là mét vuông)
Tại ... (ghitên khu công nghệ cao, khu kinh tế và tên xã, phường, thị trấn; huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh; tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi có đất cho thuê) để sử dụng vào mục đích ... (ghi theo Quyết định cho thuê đất). 

2. Vị trí, ranh giới khu đất được xác định theo tờ Trích lục bản đồ địa chính (hoặc tờ Trích đo địa chính) số ..., tỷ lệ ... , lập ngày … tháng … năm ...

3. Thời hạn thuê đất là ........... năm (ghi rõ số năm thuê đất bằng số và bằng chữ phù hợp với thời hạn thuê đất đã ghi trong Quyết định cho thuê đất), kể từ ngày ... tháng ... năm ... đến ngày ... tháng ... năm ...

4. Việc cho thuê đất không làm mất quyền sở hữu của Nhà nước Việt Nam đối với khu đất và mọi tài nguyên nằm trong lòng đất.

Điều 2. Bên thuê đất có trách nhiệm trả tiền thuê đất theo quy định sau:

1. Hình thức nộp tiền thuê đất

- Trả tiền thuê đất hàng năm:

Giá tiền thuê đất là ... đồng/m2/năm, (ghi bằng số và bằng chữ);giá thuê đất này  được ổn định trong... năm, kể  từ ngày...tháng...năm...đến ngày...tháng...năm... . Hết thời hạn trên, giá tiền thuê đất được tính lại .....(ghi theo thỏa thuận của các Bên).

- Trả tiền thuê đất một lần cho cả thời gian thuê :

+ Giá tiền thuê đất là ... đồng/m2/năm, (ghi bằng số và bằng chữ) ;

+ Tổng số tiền thuê đất phải nộp cho cả thời gian thuê là ...đồng (ghi bằng số và bằng chữ); Tiền thuê đất được tính từ ngày... tháng ... năm..............................................

2. Phương thức nộp tiền thuê đất: ........................................................................

3. Nơi nộp tiền thuê đất: .......................................................................................

Điều 3. Việc sử dụng đất trên khu đất thuê phải phù hợp với mục đích sử dụng đất đă ghi trong Điều 1 của Hợp đồng này và phù hợp với Giấy chứng nhận đầu tư.

Điều 4. Quyền và nghĩa vụcủa các Bên

1. Bên cho thuê đất bảo đảm việc sử dụng đất của Bên thuê đất trong thời gian thực hiện hợp đồng (trừ trường hợp phải thu hồi đất theo quy định tại Điều 36 của Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25 tháng 5 năm 2007 của Chính phủ).

2. Trong thời gian thực hiện hợp đồng, Bên thuê đất có các quyền và nghĩa vụ theo quy định tại Điều 120 của Luật Đất đai.
3. Trường hợp Bên thuê đất bị chia tách, sáp nhập, chuyển đổi doanh nghiệp mà hình thành pháp nhân mới, chuyển nhượng quyền sử dụng đất thuê hoặc bán tài sản gắn liền với đất thuê cho tổ chức, cá nhân khác thì pháp nhân mới, người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất thuê hoặc tổ chức, cá nhân mua tài sản được tiếp tục thuê đất trong thời gian còn lại của Hợp đồng này. 

4. Trong thời hạn hợp đồng còn hiệu lực thi hành, nếu Bên thuê đất trả lại toàn bộ hoặc một phần khu đất thuê trước thời hạn thì phải làm thủ tục thu hồi đất theo quy định của pháp luật về đất đai.

5. Các quyền và nghĩa vụ khác theo thỏa thuận của các Bên (nếu có).

Điều 5. Hợp đồng thuê đất chấm dứt trong các trường hợp sau:

1. Hết thời hạn thuê đất mà không được gia hạn thuê tiếp;

2. Do đề nghị của một bên hoặc các bên tham gia hợp đồng và được cơ quan nhà nước có thẩm quyền cho thuê đất đó chấp thuận;

3. Bên thuê đất bị phá sản hoặc bị phát mại tài sản hoặc giải thể thể (đối với trường hợp thuê đất trả tiền thuê đất hàng năm); 
4. Bên thuê đất bị cơ quan nhà nước có thẩm quyền thu hồi đất theo quy định tại Điều 38 của Luật Đất đai.

Điều 6. Việc giải quyết tài sản gắn liền với đất sau khi kết thúc Hợp đồng này được thực hiện theo quy định của pháp luật Việt Nam.

Điều 7. Hai Bên cam kết thực hiện đúng quy định của Hợp đồng này, nếu Bên nào không thực hiện thì Bên đó phải bồi thường do việc vi phạm hợp đồng gây ra theo quy định của pháp luật Việt Nam.

Cam kết khác (nếu có): 


Điều 8. Hợp đồng này được lập thành 04 bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi Bên giữ 01 bản và gửi đến cơ quan thuế nơi xác định mức thu tiền thuê đất, kho bạc nhà nước nơi thu tiền thuê đất.

Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	Bên thuê đất

(Ký tên và đóng dấu - nếu có)
	Bên cho thuê đất

(Ký tên và đóng dấu)


PHỤ LỤC 2.4:THỦ TỤC CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG

I. Phạm vi áp dụng:

- Tất cả các công trình thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình tại Khu CNC Hòa Lạc, kể cả công trình hạ tầng kỹ thuật (bao gồm công trình xây dựng mới, cải tạo sửa chữa, di dời công trình), trừ các công trình sau:


+ Công trình thuộc dự án đầu tư xây dựng được Thủ tướng Chính phủ, Bộ trưởng, Thủ trưởng cơ quan ngang Bộ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các cấp quyết định đầu tư.


+ Công trình sửa chữa, cải tạo, lắp đặt thiết bị bên trong công trình không làm thay đổi kiến trúc các mặt ngoài, kết cấu chịu lực, công năng sử dụng và an toàn công trình;

II. Thành phần, số lượng, địa điểm nộp hồ sơ:
1. Thành phần hồ sơ:

1. Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng theo mẫu đối với từng trường hợp, từng loại công trình (Mẫu 2.4.a; 2.4.b; 2.4.c)

2. Bản sao có chứng thực một trong những giấy tờ về quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai; giấy tờ về quyền sở hữu công trình, nhà ở, đối với trường hợp sửa chữa, cải tạo; giấy uỷ quyền, đối với trường hợp được chủ sở hữu công trình uỷ quyền thực hiện sửa chữa, cải tạo; 

3. Quyết định phê duyệt báo cáo ĐTM hoặc Bản cam kết bảo vệ môi trường

4. Giấy chứng nhận thẩm duyệt PCCC.

5. Hai bộ bản vẽ thiết kế do tổ chức, cá nhân có đủ điều kiện năng lực thực hiện và đã được chủ đầu tư tổ chức thẩm định, phê duyệt theo quy định. 

6. Đối với trường hợp lắp đặt thiết bị hoặc kết cấu khác vào công trình đã xây dựng, nhưng không thuộc sở hữu của chủ đầu tư thì phải có bản sao có chứng thực Hợp đồng với chủ sở hữu công trình.

7. Quyết định phê duyệt dự án kèm theo văn bản chấp thuận đầu tư của cơ quan có thẩm quyền.

2. Số lượng hồ sơ: 02 bộ 

3. Địa điểm nộp hồ sơ:Ban Quản lý Khu CNC Hoà Lạc
III. Thời gian giải quyết thủ tục: 10 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ

IV. Cơ quan giải quyết thủ tục: Ban quản lý Khu CNC Hòa Lạc 
V. Kết quả thực hiện thủ tục: Giấy phép xây dựng của Ban quản lý  đối với từng trường hợp, từng loại công trình (Mẫu 2.4.d, 2.4.e, 2.4.f, 2.4.g)
VI. Lệ phí: Không 

VII. Căn cứ pháp lý:

- Nghị định 64/2012/NĐ-CP ngày 04/9/2012 của Chính phủ về cấp Giấy phép xây dựng

- Thông tư 10/2012/TT-BXD ngày 20/12/2012 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết một số nội dung của Nghị định số 64/2012/NĐ-CP ngày 04/9/2012.

Mẫu 2.4.a: Đơn đề nghị cấp Giấy phép xây dựng

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

-----------------------------

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG THEO GIAI ĐOẠN

(Sử dụng cho công trình không theo tuyến)

Kính gửi: ..............................................................

1. Tên chủ đầu tư: ........................................................................................

- Người đại diện: .............................................Chức vụ: .................................

- Địa chỉ liên hệ: ..............................................................................................

 Số nhà: ................. Đường ....................Phường (xã) ......................................

 Tỉnh, thành phố: .............................................................................................

 Số điện thoại: .................................................................................................

2. Địa điểm xây dựng: .......................................................................................

- Lô đất số:..........................................Diện tích ............m2. 

- Tại: ........................................... . ................................................

- Phường (xã) ..........................................Quận (huyện) .....................................

- Tỉnh, thành phố: .......................................................................................... 

3. Nội dung đề nghị cấp phép: ..........................................................................

+ Giai đoạn 1:

- Loại công trình: .................................................Cấp công trình: ....................... 

- Diện tích xây dựng: .........m2.

- Cốt xây dựng:...........m 

- Chiều sâu công trình:........m (tính từ cốt xây dựng)

+ Giai đoạn 2:

- Tổng diện tích sàn:……….. m2(ghi rõ diện tích sàn các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum).

- Chiều cao công trình: .....m (trong đó ghi rõ chiều cao các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng lửng, tum).

- Số tầng:......(ghi rõ số tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum)

4. Đơn vị hoặc người chủ nhiệm thiết kế: ....................................................

- Chứng chỉ hành nghề số: ...............do ………….. Cấp ngày: .....................

- Địa chỉ: .................................................................................................

- Điện thoại: …………………..........................

- Giấy phép hành nghề số (nếu có): .............................cấp ngày .....................

5. Dự kiến thời gian hoàn thành công trình: ...................... tháng.

6. Cam kết: tôi xin cam đoan làm theo đúng giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

Gửi kèm theo Đơn này các tài liệu:

1 -                                                                 ......... ngày ......... tháng ......... năm .........
Người làm đơn

(Ký ghi rõ họ tên)

Mẫu 2.4.b
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

-------------------------------

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG THEO GIAI ĐOẠN

(Sử dụng cho công trình theo tuyến)

Kính gửi: ..............................................................

1. Tên chủ đầu tư: ........................................................................................

- Người đại diện: .............................................Chức vụ: .................................

- Địa chỉ liên hệ: ..............................................................................................

 Số nhà: ................. Đường ....................Phường (xã) ......................................

 Tỉnh, thành phố: .............................................................................................

 Số điện thoại: .................................................................................................

2. Địa điểm xây dựng: .......................................................................................

- Tuyến công trình:...........m. 

- Đi qua các địa điểm: ........................................... . ................................................

- Phường (xã) ..........................................Quận (huyện) .....................................

- Tỉnh, thành phố: .......................................................................................... 

3. Nội dung đề nghị cấp phép: ..........................................................................

- Loại công trình: .................................................Cấp công trình: ....................... 

- Tổng chiều dài công trình:………..m (ghi rõ chiều dài qua từng khu vực đặc thù, qua từng địa giới hành chính xã, phường, quận, huyện, tỉnh, thành phố).

- Cốt của công trình: ........m (qua các khu vực theo từng giai đoạn)

- Chiều cao tĩnh không của tuyến: .....m (ghi rõ chiều cao qua các khu vực theo từng giai đoạn).

- Độ sâu công trình: ...........m (ghi rõ độ sâu qua các khu vực theo từng giai đoạn)
4. Đơn vị hoặc người chủ nhiệm thiết kế: ....................................................

- Chứng chỉ hành nghề số: ...............do ………….. Cấp ngày: .....................

- Địa chỉ: .................................................................................................

- Điện thoại: …………………..........................

- Giấy phép hành nghề số (nếu có): .............................cấp ngày .....................

5. Dự kiến thời gian hoàn thành công trình: ...................... tháng.

6. Cam kết: tôi xin cam đoan làm theo đúng giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

Gửi kèm theo Đơn này các tài liệu:

1 -                                                           ......... ngày ......... tháng ......... năm .........
Người làm đơn

(Ký ghi rõ họ tên)

Mẫu 2.4.c


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

-------------------------------

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP XÂY DỰNG CHO DỰ ÁN

CHO CÔNG TRÌNH THUỘC DỰ ÁN…
Kính gửi: ... . (cơ quan cấp GPXD). . . . . . . . . . . .. . . . . .

1. Tên chủ đầu tư​:  . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .......

- Ngư​ời đại diện  . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . Chức vụ: . . . . . . . . . . . . . .. 

- Địa chỉ liên hệ: . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . . . . .  . ......

 Số nhà:  . . . . . . . đường .   .. .. . . . . . . phường (x·). . .. .  . . . . ..

 Tỉnh, thành phố: . . . . . .. . .  . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 Số điện thoại: . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Địa điểm xây dựng: . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- Lô đất số  . . . . . . . . . . .... . . . . . . . .Diện tích . . . . . .. . . ... . .m2. 

- Tại: . . . . . . . . . . .  . . . . . .. . . . . . Đư​ờng: . . .. . . . . . . . .. . . .. . .

- Phư​ờng (xã) . . . . . . . . . . . . . . . . . Quận (huyện). .......... . . . . .  . .   

- Tỉnh, thành phố. . . . . . . . . . . . . ....... . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . 

3. Nội dung đề nghị cấp phép: . . . .. ...... . . . . . . . . .  . . . . .  . . . . . . .

- Tên dự án:........................................................

- Đã được: ..............phê duyệt, theo Quyết định số: ............... ngày............

- Gồm: (n) công trình

  Trong đó:

+ Công trình số (1-n):   (tên công trình)
- Loại công trình: ....................................Cấp công trình: ....................... 

- Diện tích xây dựng tầng 1: .........m2.

- Tổng diện tích sàn:……….. m2 (ghi rừ diện tích sàn các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum).

- Chiều cao công trình: .....m (trong đó ghi rừ chiều cao các tầng hầm, tầng trên mặt đất, tầng lửng, tum).

- Số tầng: (ghi rừ số tầng hầm, tầng trờn mặt đất, tầng kỹ thuật, tầng lửng, tum)

- Nội dung khác:................................................

4. Tổ chức t​ư vấn thiết kế: .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

+ Công trình số (1-n): ........................

- Địa chỉ . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . .  

- Điện thoại . . . . . . . . . . .  . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- Số chứng chỉ hành nghề của chủ nhiệm thiết kế: ..........cấp ngày:.........

5. Dự kiến thời gian hoàn thành dự án: .  ............... tháng.

6. Cam kết: tôi xin cam đoan làm theo đúng giấy phép đ​ược cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

Gửi kèm theo Đơn này các tài liệu:

1 -                                                         ...... ..,   Ngày ..... tháng .... năm ....
2 -                                                                       Ngư​ời làm đơn 

                                         (Ký ghi rõ họ tên)
Mẫu 2.4.d
	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Hà Nội, ngày      tháng     năm 20.. 


GIẤY PHÉP XÂY DỰNG

Số:           /GPXD

(Sử dụng cho công trình không theo tuyến)

---------------------------

1. Cấp cho: ........................................................ ...........................

- Địa chỉ:

 Số nhà: .......Đường ....... Phường (xã): .......... Tỉnh, thành phố: ..........

2. Được phép xây dựng công trình: (tên công trình).......................... 

- Theo thiết kế có ký hiệu: .........................................

- Do: (tên tổ chức tư vấn) ..................lập

- Đơn vị thẩm định, thẩm tra (nếu có): ..........................................

- Gồm các nội dung sau:

+ Vị trí xây dựng (ghi rõ lô đất, địa chỉ): ...................................................

+ Cốt nền xây dựng công trình: ...............................................................

+ Mật độ xây dựng:.............., hệ số sử dụng đất: ..............................................

+ Chỉ giới đường đỏ: ............,chỉ giới xây dựng: .............................................

+ Màu sắc công trình: ..........................

+ Chiều sâu công trình (tính từ cốt 0,00 đối với công trình có tầng hầm): .......... 

Đối với công trình dân dụng, công trình công nghiệp thì bổ sung các nội dung sau:

+ Diện tích xây dựng (tầng một): ....................m2 

+ Tổng diện tích sàn (bao gồm cả tầng hầm và tầng lửng): ...................m2

+ Chiều cao tầng 1:....................m
+ Chiều cao công trình: ................m; 

+ Số tầng (trong đó ghi rõ số tầng hầm và tầng lửng):......................... 

Đối với khu vực đã có thiết kế đô thị được duyệt thì bổ sung những nội dung theo quy định của Quy chế quản lý quy hoạch, kiến trúc đô thị.

3. Giấy tờ về đất đai:...................................................

4. Giấy phép này có hiệu lực khởi công xây dựng trong thời hạn 12 tháng kể từ ngày cấp; quá thời hạn trên thì phải đề nghị gia hạn giấy phép xây dựng.

	Nơi nhận:                    
- Như trên
- Lư​u
	..........., ngày ........ tháng .......... năm..........

Thủ trưởng cơ quan cấp giấy phép xây dựng

(Ký tên, đóng dấu)


(Trang 2)

CHỦ ĐẦU TƯ PHẢI THỰC HIỆN CÁC NỘI DUNG SAU ĐÂY:

1. Phải hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu xâm phạm các quyền hợp pháp của các chủ sở hữu liền kề.

2. Phải thực hiện đúng các quy định của pháp luật về đất đai, về đầu tư xây dựng và Giấy phép xây dựng này.

3. Phải thông báo cho cơ quan cấp phép xây dựng đến kiểm tra khi định vị công trình, xây móng và công trình ngầm (như hầm vệ sinh tự hoại, xử lý nước thải...).

4. Xuất trình Giấy phép xây dựng cho chính quyền sở tại trước khi khởi công xây dựng và treo biển báo tại địa điểm xây dựng theo quy định.

5. Khi điều chỉnh thiết kế làm thay đổi nội dung giấy phép xây dựng thì phải đề nghị điều chỉnh giấy phép xây dựng và chờ quyết định của cơ quan cấp giấy phép xây dựng.

ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP


1. Nội dung điều chỉnh:


2. Thời gian có hiệu lực của giấy phép:

........, ngày ........ tháng .......... năm..........

Thủ trưởng cơ quan cấp giấy phép xây dựng

(Ký tên, đóng dấu)
Mẫu 2.4.e
	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Hà Nội, ngày      tháng     năm 20.. 


GIẤY PHÉP XÂY DỰNG

Số:           /GPXD

(Sử dụng cho công trình ngầm)
-----------------------------

1. Cấp cho: ........................................................ .........................................

- Địa chỉ: ........................................................ ............................................

2. Được phép xây dựng công tŕnh theo những nội dung sau: ...................

- Tên công tŕnh: .......................................... ..............................................

- Vị trí xây dựng: ….................................................................................... 

   + Điểm đầu công tŕnh: …........................................................................

   + Điểm cuối công tŕnh: …......................................................................

- Quy mô công tŕnh:  .................................................................................

- Tổng chiều dài công tŕnh: ...................................................................m.

- Chiều rộng công tŕnh:         từ: ..................  m, đến: ...........................m.

- Chiều sâu công tŕnh:           từ: ..................  m, đến: ...........................m.

- Khoảng cách nhỏ nhất đến nhà dân: ........................................................

3. Giấy tờ về đất đai:...................................................

4. Giấy phép này có hiệu lực khởi công xây dựng trong thời hạn 12 tháng kể từ ngày cấp; quá thời hạn trên thì phải đề nghị gia hạn giấy phép xây dựng.

........, ngày ….. tháng .......... năm..........

Thủ trưởng cơ quan cấp giấy phép xây dựng

(Ký tên, đóng dấu)
(Trang 2)

CHỦ ĐẦU TƯ PHẢI THỰC HIỆN CÁC NỘI DUNG SAU ĐÂY:

1. Phải hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu để mất an toàn, hư hỏng cây xanh, các công trình ngầm, nổi liền kề hoặc xâm phạm các quyền hợp pháp của các chủ sở hữu liền kề.

2. Phải thực hiện đúng các quy định của pháp luật về đất đai, về đầu tư xây dựng và Giấy phép xây dựng này.

3. Sau khi xây dựng xong công trình phải hoàn trả mặt bằng nguyên trạng, bảo đảm chất lượng và cao độ để bảo đảm an toàn giao thông.

4. Phải thông báo cho cơ quan cấp phép xây dựng, đơn vị có liên quan đến kiểm tra khi định vị công trình, xây móng và xử lý giao cắt với công trình khác.

5. Xuất trình Giấy phép xây dựng cho chính quyền sở tại trước khi khởi công xây dựng và treo biển báo tại địa điểm xây dựng theo quy định.

6. Khi cần thay đổi thiết kế hoặc vướng các công trình ngầm khác thì phải thông báo cho các bên liên quan, báo cáo và chờ quyết định của cơ quan cấp giấy phép xây dựng.

7. Nếu có sử dụng hè, đường hoặc không gian công cộng thì phải thỏa thuận với cơ quan quản lý có liên quan về vị trí, thời gian sử dụng và các phương án bảo đảm về an toàn, vệ sinh môi trường, giao thông thông suốt trong quá trình thi công./.

Mẫu 2.4.f
	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Hà Nội, ngày      tháng     năm 20.. 


GIẤY PHÉP XÂY DỰNG

Số:           /GPXD

(Sử dụng cho công trình theo tuyến)

------------------------

1. Cấp cho: ........................................................ ...........................

- Địa chỉ:

 Số nhà: .......Đường ....... Phường (xã): .......... Tỉnh, thành phố: ..........

2. Được phép xây dựng công trình: (tên công trình).......................... 

- Theo thiết kế có ký hiệu: .........................................

- Do: (tên tổ chức tư vấn) ..................lập

- Đơn vị thẩm định, thẩm tra (nếu có): ..........................................

- Gồm các nội dung sau:

+ Vị trí xây dựng (ghi rõ vị trí, địa chỉ): ...................................................

+ Hướng tuyến công trình: ......................................................................

+ Cốt nền xây dựng công trình: ...............................................................

+ Khoảng cách từ cốt 0,00 và khoảng cách đến các công trình đặc thù:..........

+ Chiều sâu công trình (đối với công trình ngầm theo tuyến): ........................

3. Giấy tờ về đất đai:...................................................

4. Giấy phép này có hiệu lực khởi công xây dựng trong thời hạn 12 tháng kể từ ngày cấp; quá thời hạn trên thì phải đề nghị gia hạn giấy phép xây dựng.

	Nơi nhận:                    
- Như trên
- Lư​u
	.........., ngày ........ tháng.......... năm..........

Thủ trưởng cơ quan cấp giấy phép xây dựng

(Ký tên, đóng dấu)


(Trang 2)

CHỦ ĐẦU TƯ PHẢI THỰC HIỆN CÁC NỘI DUNG SAU ĐÂY:

1. Phải hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu xâm phạm các quyền hợp pháp của các chủ sở hữu liền kề.

2. Phải thực hiện đúng các quy định của pháp luật về đất đai, về đầu tư xây dựng và Giấy phép 

3. Phải thông báo cho cơ quan cấp phép xây dựng đến kiểm tra khi định vị công trình, xây móng và công trình ngầm (như hầm vệ sinh tự hoại, xử lý nước thải...).

4. Xuất trình Giấy phép xây dựng cho chính quyền sở tại trước khi khởi công xây dựng và treo biển báo tại địa điểm xây dựng theo quy định.

5. Khi điều chỉnh thiết kế làm thay đổi nội dung giấy phép xây dựng thì phải đề nghị điều chỉnh giấy phép xây dựng và chờ quyết định của cơ quan cấp giấy phép xây dựng.

ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP


1. Nội dung điều chỉnh:


2. Thời gian có hiệu lực của giấy phép:

........, ngày ........ tháng .......... năm..........

Thủ trưởng cơ quan cấp giấy phép xây dựng

(Ký tên, đóng dấu)
Mẫu 2.4.g
	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Hà Nội, ngày      tháng     năm 20.. 


GIẤY PHÉP XÂY DỰNG

Số:           / GPXD

(Sử dụng cấp cho các công trình thuộc dự án)

1. Cấp cho: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . .. . . . . .

- Địa chỉ : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . .  . .

 Số nhà:  . . .  .Đ​ường . . . . . .Phư​ờng (xã): . . . . .  .Tỉnh, thành phố: . .  

2. Được phép xây dựng các công trình thuộc dự án: . . . . . . . . . . . .  . . . 

- Tổng số công trình: (n) công trình

- Công trình số (1-n): .............................

  + Theo thiết kế có ký hiệu: ........................

  + Do: . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . lập . . . . . . . . . . . . . 

  + Gồm các nội dung sau đây: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

  . Diện tích xây dựng:………..  . . . . . . . . . . . . . . m2.

  . Tổng diện tích sàn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . m2.

  . Chiều cao tầng 1:..............................................  m 

  . Chiều cao công trình: . . . . . . . . . . . m . . . . . . . . .  số tầng . . . . . . . .

  . Trên lô đất: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Diện tích . . . . . . . . .m2
  . Cốt nền xây dựng công trình: . . . . . . . . . . . . 

. Chỉ giới xây dựng. . . . . . . . . . . . . . . . . . .

  . Mật độ xây dựng, hệ số sử dụng đất .......................................

  . Màu sắc công trình: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

  . Các nội dung khác: .....................................

Tại: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . đư​ờng  .. .. . . . . . . . . . . . . . 

Ph​ường (xã) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Quận (huyện). . . . . .  . . . . . . 

Tỉnh, thành phố. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

3. Giấy tờ về quyền sử dụng đất: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

4. Ghi nhận các công trình đã khởi công:

- Công trình:  ........................................

- Công trình:  .........................................

5. Giấy phép có hiệu lực khởi công xây dựng trong thời hạn 12 tháng kể từ ngày cấp; quá thời hạn trên thì phải đề nghị gia hạn giấy phép xây dựng.







	Nơi nhận:                    
- Như trên
- Lư​u
	..........., ngày ........ tháng .......... năm..........

Thủ trưởng cơ quan cấp giấy phép xây dựng

(Ký tên, đóng dấu)


(Trang 2)

Chủ đầu tư​ phải thực hiện các nội dung sau đây:

1. Phải hoàn toàn chịu trách nhiệm trư​ớc pháp luật nếu xâm phạm các quyền hợp pháp của các chủ sở hữu liền kề.

2. Phải thực hiện đúng các quy định của pháp luật về đất đai, về đầu t​ư xây dựng và Giấy phép xây dựng này.

3. Phải thông báo cho cơ quan cấp phép xây dựng đến kiểm tra khi định vị công trình, xây móng và công trình ngầm (nh​ư hầm vệ sinh tự hoại, xử lý nư​ớc thải...).

4. Xuất trình Giấy phép xây dựng cho chính quyền sở tại tr​ớc khi khởi công xây dựng và treo biển báo tại địa điểm xây dựng theo quy định.

  5. Khi điều chỉnh thiết kế làm thay đổi nội dung giấy phép xây dựng thì phải đề nghị điều chỉnh giấy phép và chờ quyết định của cơ quan cấp giấy phép xây dựng.

	


ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP


1. Nội dung điều chỉnh:


2. Thời gian có hiệu lực của giấy phép:

........., ngày ...... tháng ...... năm ........

                                               Thủ trư​ởng cơ quan cấp giấy phép xây dựng                 

(ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

PHỤ LỤC 3: THỦ TỤC QUẢN LÝ VÀ VẬN HÀNH DỰ ÁN ĐẦU TƯ

Sau khi được cấp Giấy CNĐT, Nhà đầu tư sẽ gửi Văn bản đề nghị cấp account gắn liền dự án đầu tư (Mẫu 3.a) để được Ban quản lý cung cấp account tại Phần mềm Quản lý Đầu tư và Doanh nghiệp trong Khu CNC Hòa Lạc tại Văn bản thông báo cấp account gắn liền dự án đầu tư (Mẫu 3.b)

Nhà đầu tư cần thực hiện việc báo cáo theo định kỳ hàng tháng, quý, năm và đột xuất với BQL Khu CNC Hòa Lạc theo mẫu biểu báo cáo của Phần mềm trên tại trang web: cnc.hhtp.gov.vn, bao gồm:

Phụ lục 3.1: Báo cáo tiến độ giải ngân vốn 

Phụ lục 3.2: Báo cáo tình hình triển khai xây dựng và sử dụng đất
Phụ lục 3.3: Báo cáo tình hình xuất nhập khẩu trang thiết bị, hàng hóa, nguyên vật liệu

Phụ lục 3.4: Báo cáo tình hình sử dụng lao động

Phụ lục 3.5: Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh và các nghĩa vụ tài chính
Phụ lục 3.6: Báo cáo kết quả quan trắc môi trường 
Mẫu 3.a. Bản đăng ký/đề nghị cấp account gắn liền dự án đầu tư (Đối với tất cả các dự án đầu tư)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢN ĐĂNG KÝ/ĐỀ NGHỊ CẤP ACCOUNT GẮN LIỀN DỰ ÁN ĐẦU TƯ

Kính gửi: Ban quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc

Nhà đầu tư: (tên nhà đầu tư)

Đăng ký/đề nghị được cấp account gắn liền với dự án đầu tư với các nội dung sau:

1. Tên dự án đầu tư:

2. Địa điểm:                             Diện tích: 

3. Mục tiêu của dự án:

4. Quy mô của dự án:

5. Họ và tên người được cấp account:

6. Điện thoại:

7. Email:

8. Chức danh/chức vụ:

9. Cam kết/mô tả người sử dụng: Đại diện cho chủ đầu tư/dự án về việc đăng nhập dữ liệu báo cáo của dự án và chịu trách nhiệm về số liệu trong hệ thống báo cáo của đơn vị trước chủ đầu tư/dự án và Ban quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc.

10.  Nhà đầu tư cam kết:

a) Về tính chính xác của nội dung dự án đầu tư và người được cấp account:

b) Chấp hành nghiêm chỉnh các quy định về báo cáo thống kê và các quy định của Giấy chứng nhận đầu tư:

…., ngày….. tháng    năm  …….

	
	NHÀ ĐẦU TƯ




Mẫu 3.b: Văn bản thông báo cấp account gắn liền dự án đầu tư 

	BỘ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ

BAN QUẢN LÝ

KHU CÔNG NGHỆ CAO HÒA LẠC

Số:         /CNCHL-KHTC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




Hà Nội, ngày  …. tháng    năm  …….

Kính gửi: (tên chủ đầu tư/dự án)

Ban Quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc nhận được công văn số…. của chủ đầu tư/dự án về việc đăng ký/đề nghị cấp account gắn liền dự án đầu tư.

Căn cứ QĐ/GCNĐT cấp cho dự án, ngày…. tháng…năm…  

Căn cứ nội dung văn bản số ….của chủ đầu tư….

Căn cứ quy trình đầu tư của Ban Quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc…..

Sau khi nghiên cứu Hồ sơ,xét nhu cầu của Nhà đầu tư, Ban quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc đồng ý cấp account quản lý, báo cáo gắn liền với dự án: (tên) của chủ đầu tư (tên) tại trang web: cnc.hhtp.gov.vn với các nội dung cụ thể sau:

I. Nội dung account:

1. Tên dự án đầu tư:
2. Tên chủ đầu tư:
3. Tên đăng nhập:

4. Mật khẩu:

5. Họ và tên người được cấp account:

6. Điện thoại:

7. Email:

8. Chức danh/chức vụ:
II. Trách nhiệm của chủ đầu tư:

1. Cung cấp và chịu trách nhiệm về toàn bộ thông tin của người Đại diện cho chủ đầu tư/dự án để cấp account.
2. Nhận và bàn giao account cho đúng người đã đăng ký, nếu có sự thay đổi về người quản trị cần có thông báo cho Ban Quản lý sớm nhất.

3. Nếu cần cung cấp nhiều hơn một account thì cần có văn bản gửi về Ban Quản lý đăng ký/đề nghị cấp thêm account và có trách nhiệm quản lý account của đơn vị mình.

4. Yêu cầu người quản trị thay đổi ngay Mật khẩu khi nhận account và có trách nhiệm về account đã được cung cấp.
5. Chấp hành đúng các quy định về báo cáo thống kê, báo cáo đột xuất và các quy định của Giấy chứng nhận đầu tư.

6. Ngoài việc nhập dữ liệu báo cáo tại phần mềm, chủ đầu tư/dự án cần phải kết xuất dữ liệu, in báo cáo đóng dấu gửi về Ban Quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc theo định kỳ hàng tháng, quý, năm theo quy định hoặc báo cáo đột xuất theo thông báo của Ban Quản lý.

7. Có vấn đề gì cần trao đổi, thắc mắc đề nghị nghiên cứu tài liệu hướng dẫn sử dụng phần mềm gửi kèm theo công văn cấp account hoặc liên hệ trực tiếp để được cung cấp thông tin chi tiết: 

Ban Kế hoạch – Tài chính, Ban Quản lý Khu công nghệ cao Hòa Lạc

Điện thoại: 04.6326.9293       - Fax: 04.6326.9290

Email: kehoachtaichinh@hhtp.gov.vn

Trân trọng cảm ơn.

	Nơi nhận:

- Các PTB (để B/c);

- Lưu: VT, KHTC.
	TRƯỞNG BAN


Nơi nhận:


- Như trên;


- Lưu:














*Đối với cá nhân ghi rõ họ tên, năm sinh, số giấy CMND và ngày, nơi cấp giấy CMND, địa chỉ nơi đăng ký hộ khẩu thường trú.


Đối với hộ gia đ́nh thì ghi “Hộ ông/bà”và ghi họ, tên, năm sinh, số giấy CMND và ngày, nơi cấp giấy CMND của chủ hộ gia đ́nh; trường hợp hai vợ chồng cùng xin giao lại đất thì ghi họ, tên, năm sinh, số giấy CMND và ngày, nơi cấp giấy CMND của cả vợ và chồng.


Đối với tổ chức phải ghi rõ tên tổ chức, ngày thành lập, số và ngày, cơ quan ký quyết định thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy phép đầu tư; đối với người Việt Nam định cư ở nước ngoài thì ghi họ và tên, quốc tịch, số và ngày, nơi cấp hộ chiếu.





*Đối với cá nhân ghi rõ họ tên, năm sinh, số giấy CMND và ngày, nơi cấp giấy CMND, địa chỉ nơi đăng ký hộ khẩu thường trú;


Đối với hộ gia đ́nh thì ghi “Hộ ông/bà” và ghi họ, tên, năm sinh, số giấy CMND và ngày, nơi cấp giấy CMND của chủ hộ gia đ́nh; trường hợp hai vợ chồng cùng xin thuê đất thì ghi họ, tên, năm sinh, số giấy CMND và ngày, nơi cấp giấy CMND của cả vợ và chồng.


Đối với tổ chức phải ghi rõ tên tổ chức, ngày thành lập, số và ngày, cơ quan ký quyết định thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy phép đầu tư; đối với người Việt Nam định cư ở nước ngoài, cá nhân nước ngoài thì ghi họ và tên, quốc tịch, số và ngày, nơi cấp hộ chiếu.





.








46

